La fiche apprenant : cours et
parcours

1. Accéder aux cours et parcours d'un apprenant

1. Cliquer sur Cours et parcours
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Editer un utilisateur
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Place de marché

La partie Cours et parcours est composée de 4 onglets :

e L'onglet Cours qui permet de voir les cours de I'apprenant, de I'inscrire ou le désinscrire a
des cours, de modifier les criteres d’affectation aux cours.

L’'onglet Parcours qui permet de voir les cours de I'apprenant, de I'inscrire ou le
désinscrire a des parcours, de modifier les criteres d’affectation aux parcours.

L'onglet Présentiel qui permet de voir les cours présentiels de I'apprenant, de le
désinscrire a de ces cours, de lui affecter une session.

L'onglet Demandes de formation dans lequel on retrouve les demandes faites par
I'apprenant ou son manager (Plan de formation doit étre activé pour le domaine).

L'onglet Attestations qui permet de visualiser, regénérer un certificat, voir de I'archiver
si un plus récent existe.
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Onglet Cours

L'onglet Cours est I'onglet par défaut.
Il détaille les cours auxquels I'apprenant est inscrit.

Si le cours contient une lecon en présentiel ou en classe virtuelle, I'icone Groupe

Cours et parcours Cours Parcours Présentiel Demandes de formation Artestation

-
O Cours Option d"affectation Date de début Date d'objectif  Date de fin
+  En cours : 65 (En cours de montrer 25 de 65 items. Groupe continue sur la page suivante.)
O (KO} Enceinte portable SoundWear Companion de Bose Obligatoire 2471272022 2355 H
O (REJDECOUWRIR LE LOUP D'ALUZOU Obligatoire 24/12/2022 2359 ]
O 1. Libére ton potentiel avec Microsoft 365 Libre ]
O 101 - Quiest-ce quun Chromebook ? Obligatoire 220272024 2355 ¢ Editer
= Réinitialiser
o 101 - Qu'est-ce qu'un Chromebook 7 (désactive) Ciligatoire 30/04/2022 23:59 )
& Supprimer
O 102 - Le meilleur de Google Obligatoire 30/04/2022 23:59 1
O Adoptons les gestes barrigéres contre le Covid-191! Litre ]

Depuis I'onglet Cours, il est possible :

e d'ajouter un cours a l'apprenant

e de réinitialiser un cours

o d'éditer I'inscription pour modifier les dates de début, d'objectif, de fin et le type
d'inscription (libre, recommandé, obligatoire)

e de supprimer une inscription

Onglet Parcours

e L'onglet Parcours détaille les parcours auxquels I'apprenant est inscrit.
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Cours et parcours Cours Parcours Présentiel Demandes de formation

P
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[ Parcours Option d'affectat’ Date de déb Date d'objec Date de fin
~ Encours:1
[C1  Parcours Conseiller Commercial Obligatoire 29/01/2026 H
00:00
v Non commencé : 2
[J Onboarding Alternant - Business Developer | Obligatoire 29/01/2026 H
AFEST 00:00
[J Parcours AFEST - Agent Polyvalent Obligatoire 29/01/2026 H
00:00
W b 1 e Taille de la page: | 25 ~ Page 1 sur 1, &élément(s) 1 a 3 sur 3.
Depuis I'onglet Parcours, il est possible :
e d'ajouter un parcours a l'apprenant
e de réinitialiser un parcours
o d'éditer I'inscription pour modifier les dates de début, d'objectif, de fin et le type
d'inscription (libre, recommandé, obligatoire)
e de supprimer une inscription
Onglet Présentiel
L’'onglet Présentiel détaille les sessions auxquels I'apprenant est inscrit.
Cours et parcours Cours Parcours Présentiel Demandes de formation Attestation
Cours / Session Dates Date réservation / Statut
Auchan touch Employés 03/07/2024 09:00 02/07/2024 14:56 H
test envoi mail formateur 04/07/2024 18:00 @ Confirmé
# Editer
CACES : R485 17/01/2025 09:00 16/01/2025 15:48 )
Test_mail_session_legon 18/01/2025 18:00 @ Confirmé I Supprimer

Il est possible de supprimer l'inscription ou de I'éditer pour modifier la session.
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Onglet Demandes de formation

L'onglet Demandes de formation affiche les demandes et leur état : en cours ou validé

Cours et parcours

Cours Parcours Présentiel Demandes de formation Attestation
Cours Statut Demandeur Date demande
cours test delegate validation quotidienne En cours ETIENME THOMAS 12/03/2024
12:01
FRAM123 Etre un actionnaire responsable En cours ETIENME THOMAS 22/03/2021
11:53
cours présentiel test periode Validé RH ETIENME THOMAS 25/02/2021
11:22
Gérer son temps En cours ETIENNE THOMAS 28/10/2020
11:53
b b 1 e ey Taille de la page: | 25 ~ Page 1 sur 1, élément(s) 1 a 4 sur 4.

Onglet Attestation

L'onglet Attestation affiche tous les certificats obtenus.

Cours et parcours Cours Parcours Présentiel Demandes de formation Attestation

Certificats désactivés

Cours Date d'obtention Date d'expiration
Cours_ressources 23/12/2021 10:59 i
Cours PDF (copy) 02/06/2022 08:55 H
XPERTEAM-EASTest champs 2504 28/09/2022 09:49 H
XPERTEAM-EASTest champs 2504 29/09/2022 09:49 i
XPERTEAM-EASTest champs 2504 29/09/2022 18:01 @ Apercu

C Regénerer
XPERTEAM-EASTest champs 2504 29/09/2022 18:06

[ Désactiver
Cours PDF autre 03/10/2022 10:24 :

Il est possible de :
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e Récupérer le certificat (Apercu)

e Régénérer le certificat, pour le cas ou vous avez modifier le modele par exemple

e Désactiver. Ce n'est possible que si un certificat plus récent existe. Dans ce cas, le
certificat désactivé disparaitra du Passeport Formation.
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