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L'import formation présentielle
Le fichier d'import

Le fichier d'import doit respecter certaines regles. Afin d'avoir un fichier valide, il est
recommandé dans un premier temps de télécharger un fichier d'exemple.

Assistants > Import > Formation en présentiel

IMPORT FORMATION PRESENTIELLE

o Sélection du fichier 2 Vérification du fichier 3 Options d'importation 4 Import

Déposez votre fichier (CSV) ou cliquez ici
La taille maximale dépend des limites fixées par votre administrateur pour chaque type de fichier (10 Mo).

Entéte de colonne sur la
premiére ligne

Cliquez ici pour télécharger un fichier d'exemple

Ce fichier d'exemple devra remplir les conditions suivantes :

e étre enregistré au format csv (séparateur point-virgule) ;

e comporter 13 colonnes exactement ;

e pour chaque ligne, les informations dans les colonnes comportant un * sont
obligatoires.

Liste des informations du fichier :

1. Identifiant unique du cours *

2. Session Informations sur les sessions des lecons, exemple du format a suivre :
Identifiant Unique de la
Leconl|DateetheureDebutSessionLeconl|DateetheureFinSessionLeconl$ldUniquelLeco
n2|DateetheureDebutSessionLecon2|DateetheureFinSessionLecon2

3. Date et heure de début * au format AAAA/MM/))
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0.
10.
11.
12.
13.

Identifiant de la session * (il sera créé lors de I'import)
Statut de la session (N = en préparation, 0 = ouverte, C = fermée, D = fermée, X =

Annulée)

Nombre maximum de participants *

. Confirmation de la réservation immédiate (Y/N)

Liste d'attente mettre en liste d'attente si le nombre max est atteint (Y: pour Yes,

N:Pour No)

Identifiant du formateur *

Identifiant formateurs additionnels séparés par des virgules
Identifiant externe de la salle ou MBT

Identifiant du gestionnaire

Liste des organisations séparés par un |

L'import du fichier

Apres avoir télécharger et modifier le fichier Exemple, on le dépose dans la zone prévue a cette
effet. Vous obtenez un récapitulatif de la facon dont va étre interprétée la premiere ligne de
votre fichier.

mport > Formation en présentie

IMPORT FORMATION PRESENTIELLE

v Sélection du fichier

° Vérification du fichier 3 Options dimportation 4 Import

Cliquez sur le bouton Suivant.

Résultats de 'extraction

(Cours* : {09CBD28D-AB44-40C9-84A0-0EF36A4D4A39}
Session

Date de début* : 2025/11/17 14:00

Identifiant externe* : Formation Test GJ

Statut: 0

Nombre participant max. : 2

Confirmer médiatement : N

Placer les inscriptions excédentaires en liste d'attente : Y
Animateur : g joubaire

Formateurs additionnels : gersie joub

Salle : Salle 102

Manager : gjoub

Niveau hiérarchique :

Vi




IMPORT FORMATION PRESENTIELLE

v Sélection du fichier v Vérification du fichier ° Options d'importation 4 import

Mettre 3 jour les sessions existantes

Analyse du résultat de lI'import

Si I'import est réussi, le nombre d’enregistrement et le nombre de formations ajoutés et
mises a jour seront indiqués.
Les erreurs seront a 0.

Si I'import n’est pas complétement réussi, le nombre d’erreurs et d’avertissements seront
indiqués. Les erreurs empéche I'import, I'avertissement n’est pas bloquant.

Statistiques

Enregistrements raités : 1
Enregistrements rejetés: {0
Affectations ajoutées: 1
Affectations mises & jour: 0
Erreurs: O

Avertissements: 0

Les sessions importées se retrouvent dans Gestion>Session

A .
I Sessions
Tableau de bord

oo 88 Gestion > Sessions
(m]m]

Gestion

Utilisateurs

Listes Cours ou session n + =T % Afficher les événements passé

Sessions
Sessions Calendrier

Demandes —

Evaluation formation
O 'AA Un nouveau cours 03/06/2025 09:25 En préparation ABUIN Andréu 0/0
Référentiel {D1B662D6-D23B-419E-8A3A-08CAD38DE9IBS} 03/06/2025 09:25
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